
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรยืน่ขอและอนุมตัสิ ัง่จำ่ยบ ำนำญพเิศษ /บ ำเหน็จพเิศษ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :เทศบาลเมอืงบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุกีระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ผูย้ืน่ค ารอ้งไดแ้กผู่ท้ีป่ระสงคข์อรับบ านาญพเิศษ/บ าเหน็จพเิศษ 

 

 

 

2. 

กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นและไม่อาจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูร้ับค าขอ

และผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบันทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค าขอด าเนนิการ

แกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูร้ับค าขอจะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสา

รประกอบการพจิารณา 

 

 

 

3. 

พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาค าขอและยังไมนั่บระยะเวลาด าเนนิงานจนกว่าผูย้ืน่ค าขอจะด าเนินการแกไ้ขค าขอหรอืยืน่เอ

กสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบันทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 

 

4. 

ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลังจากเจา้หนา้ทีผู่ร้ับค าขอตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้วา่มคีวามคร

บถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

เทศบาลเมอืงบา้นบงึเลขที ่335 ถนนชลบรุ-ี
บา้นบงึต าบลบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุ ี
20170/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์
(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 

- 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :36 วันท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
- 

เจา้หนา้ทีร่ับค าขอและตรวจสอบความถกูตอ้งของค าขอและควา

มครบถว้นของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานทีก่ าหนดและ
รายงานผูบั้งคับบัญชา 

- 
เจา้หนา้ทีผู่ร้ับผดิชอบรายงานจังหวัดเพือ่ขออนุมัตเิบกิจ่ายบ านา

ญพเิศษ/บ าเหน็จพเิศษ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ : 
ส านักปลัดเทศบาลเทศบาลเมอืงบา้นบงึ)) 

15 วันท าการ - 
 

2) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
- 

21 วันท าการ - 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

จังหวัดขลบรุดี าเนนิการออกค าสัง่ใหจ่้ายบ านาญพเิศษ/บ าเหน็จ
พเิศษ 

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ : 
จังหวัดชลบรุแีละผูว้า่ราชการจังหวัดชลบรุลีงนามค าสัง่)) 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

แบบขอรบับ ำเน็จหรอืบ ำนำญ (แบบบ.ท.๑) 

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ0ฉบับ 

หมำยเหต(ุผูข้อรับลงนาม) 

- 

2) 
 

รำยกำรรบัเงนิเดอืน (แบบบ.ท.๒) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส ำเนำ0ฉบับ 

หมำยเหต(ุผูข้อรับลงนาม) 

- 

3) 

 

ค ำส ัง่บรรจุเป็นขำ้รำชกำรสว่นทอ้งถิน่ 

ฉบบัจรงิ0ฉบับ 

ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต(ุรับรองส าเนาถูกตอ้งทกุหนา้) 

- 

4) 
 

ค ำส ัง่ของผูบ้งัคบับญัชำในกำรปฏบิตัริำชกำร 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 

ส ำเนำ1ฉบับ 

หมำยเหต(ุรับรองส าเนาถูกตอ้งทกุหนา้) 

- 

5) 

 

รำยงำนกำรปฏบิตัหินำ้ทีร่ำชกำรจนเป็นเหตใุหถ้กูประทุษรำ้ยหรอืไ

ดร้บัอนัตรำย 

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ0ฉบับ 

หมำยเหต-ุ 

- 

6) 

 

รำยงำนของผูเ้ห็นเหตุกำรณ์ (พยำน) 

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส ำเนำ0ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

7) 

 

รำยงำนกำรสอบสวนของเจำ้หนำ้ทีต่ ำรวจ 

ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 

หมำยเหต(ุรับรองส าเนาถูกตอ้งทกุหนา้) 

- 

8) 

 

หลกัฐำนกำรสอบสวนควำมเห็นชอบของคณะกรรมกำรสอบสวนซึ่

งผูบ้งัคบับญัชำไดแ้ตง่ต ัง้ขึน้สอบสวนวำ่ถูกประทษุรำ้ยหรอืไดร้บัอ ั

นตรำย 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 

ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต(ุรับรองส าเนาถูกตอ้งทกุหนา้) 

- 

9) 

 

ใบรบัรองแพทยท์ีท่ำงรำชกำรรบัรองซึง่ไดต้รวจและใหค้วำมเห็นว่

ำผูน้ ัน้ไดร้บัอนัตรำยหรอืไดร้บับำดเจ็บถงึทุพพลภำพไมส่ำมำรถร ั
บรำชกำรตอ่ไปได ้

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส ำเนำ0ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

10) 
 

ค ำส ัง่เลือ่นข ัน้เงนิเดอืนพเิศษกรณีพเิศษ (ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 

ส ำเนำ1ฉบับ 

หมำยเหต(ุรับรองส าเนาถูกตอ้งทกุหนา้) 

- 



 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) เทศบาลเมอืงบา้นบงึ 
(หมายเหต:ุ (เลขที ่335 ถนนชลบรุ-ีบา้นบงึต าบลบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุ ี20170 โทร 038-750940-3 

ตอ่ 118 เว็บไซด ์: www.banbungcity@go.th e-mail : info@banbungcity.go.th)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

3) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงานป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะต าบลคลองเกลอือ าเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบบ.ท.๑ 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การยืน่ขอและอนุมัตสิัง่จ่ายบ านาญพเิศษ /บ าเหน็จพเิศษ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:เทศบาลเมอืงบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุกีรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่เทศบา

ลเมอืงบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุ ี

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีต่่อเนื่องจากหน่วยงานอืน่ 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ. กองทนุบ าเหน็จบ านาญขา้ราชการพ.ศ.2539 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 

 

2)พ.ร.บ. บ าเหน็จบ านาญขา้ราชการพ.ศ. 2494 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 
 

3)ระเบยีบกระทรวงการคลังวา่ดว้ยการขอรับและการจ่ายบ าเหน็จบ านาญขา้ราชการพ.ศ.2527 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 
 

4)ระเบยีบกระทรวงการคลังวา่ดว้ยบ าเหน็จลูกจา้ง (ฉบับที ่8) พ.ศ.2552 
 

5)ระเบยีบกระทรวงการคลังวา่ดว้ยบ าเหน็จลูกจา้ง (ฉบับที ่9) พ.ศ.2554 

 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



6)ระเบยีบกระทรวงการคลังวา่ดว้ยบ าเหน็จลูกจา้งพ.ศ.2519 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 
 

7)หนังสอืกระทรวงการคลังดว่นทีส่ดุทีก่ค 0420.9/ว 53 ลงวันที ่29 มถินุายน 2552 
เรือ่งการขอรับและการจ่ายเบีย้หวัดบ าเหน็จบ านาญและเงนิอืน่ในลักษณะเดยีวกันผ่านระบบบ าเหน็จบ านาญ 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีม่คีวามส าคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:สว่นกลาง 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พ.ร.บ. บ าเหน็จบ านาญขา้ราชการพ.ศ.2494 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 21.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การยืน่ขอและอนุมัตสิัง่จ่ายบ านาญพเิศษ /บ าเหน็จพเิศษ (เทศบาลเมอืงบา้นบงึจังหวัดชลบรุ)ี 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: - 


