
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : 

กำรขอรบัเงนิสงเครำะหข์องกำรฌำปนกจิสงเครำะหข์ำ้รำชกำรและบุคลำกรทอ้งถิน่ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :เทศบาลเมอืงบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุีกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. เมือ่สมาชกิการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ (สมาชกิก.ฌ.) 

ถงึแกค่วามตายทายาทหรอืผูจั้ดการศพสามารถแจง้และยืน่เรือ่งเพือ่ขอรับเงนิสงเคราะหไ์ดท้ีส่ านักงานการฌาปนกจิสงเคราะหข์ ้

าราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ (ส านักงานก.ฌ.)หรอืทีห่น่วยงานตน้สงักัดของสมาชกิก.ฌ. 

ผูท้ีถ่งึแกค่วามตายโดยแนบเอกสารหลักฐานตามทีก่ าหนด 

 

2. 

กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถู่กตอ้งหรอืไมค่รบถว้นและไมอ่าจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บค าขอ

และผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบันทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ ืน่ค าขอด าเนนิการ

แกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูรั้บค าขอจะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสา

รประกอบการพจิารณา 

 

3. 

พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาค าขอและยังไมนั่บระยะเวลาด าเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอหรอืยืน่เอ

กสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบันทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

4. 

ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้วา่มคีวามคร

บถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

 

หมายเหตจุะด าเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักงานการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ 
(ส านักงานก.ฌ.) 
ส านักบรหิารการคลังทอ้งถิน่กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ถนน
นครราชสมีาแขวงดสุติเขตดสุติกรุงเทพมหานคร 10300 
โทร/โทรสาร 0-2241-8036/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์
(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 
- 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
เทศบาลเมอืงบา้นบงึ 
เลขที ่335 ถนนชลบรุ-ี
บา้นบงึต าบลบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุ ี20170 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (-)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์
(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 
- 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :126 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ทายาทหรอืผูจั้ดการศพแจง้และยืน่ค ารอ้งตอ่หน่วยงานตน้สงักดั
ของสมาชกิก.ฌ. 

ผูถ้งึแกค่วามตายโดยเจา้หนา้ทีต่รวจสอบความครบถว้นของเอก

1 ชัว่โมง กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่ 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

สารหลักฐาน 
(หมายเหต:ุ 
(หน่วยงานรับผดิชอบคอืกองคลงัเทศบาลเมอืงบา้นบงึ)) 

2) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ทีข่องหน่วยงานตน้สงักัดของสมาชกิก.ฌ. 
ผูถ้งึแกค่วามตายรวบรวมเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งและจัดสง่ใหก้ับส านั
กงานก.ฌ. เพือ่พจิารณาอนุมัตจิา่ยเงนิสงเคราะห ์
(หมายเหต:ุ 
(หน่วยงานรับผดิชอบคอืกองคลงัเทศบาลเมอืงบา้นบงึ)) 

5 วัน กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่ 

 

3) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีข่องส านักงานก.ฌ. 
ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานและจัดท ารายงานการเรยีกเก็บเงนิสง
เคราะหป์ระจ าเดอืนแจง้ใหห้น่วยงานตน้สังกัดเก็บเงนิสงเคราะห์
จากสมาชกิสง่ใหส้ านักงานก.ฌ. 
เพือ่เสนอตอ่คณะกรรมการด าเนนิการการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้
ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ (คณะกรรมการก.ฌ.) 
พจิารณาอนุมัตจิา่ยเงนิสงเคราะห ์

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานรับผดิชอบคอืส านักงานก.ฌ.)) 

30 วัน กรมสง่เสรมิการปกครอง

ทอ้งถิน่ 
 

4) กำรพจิำรณำ 
ส านักงานก.ฌ. 
สั่งจา่ยเงนิใหแ้กห่น่วยงานตน้สังกดัของสมาชกิก.ฌ. 
ผูถ้งึแกค่วามตาย 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานรับผดิชอบคอืส านักงานก.ฌ. 
)) 

90 วัน กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่ 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

แบบรำยงำนขอรบัเงนิสงเครำะหก์ำรฌำปนกจิสงเครำะหข์ำ้รำชกำ
รและบุคลำกรทอ้งถิน่ (ก.ฌ.3) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ0ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

2) 
 

ใบมรณบตัร 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

3) 
 

ทะเบยีนบำ้นของสมำชกิก.ฌ. ผูถ้งึแกค่วำมตำย 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

4) 
 

ทะเบยีนสมรสของสมำชกิก.ฌ. ผูถ้งึแกค่วำมตำย 
(กรณีจดทะเบยีนสมรส) 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

5) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชนของผูม้สีทิธริบัเงนิสงเครำะห ์
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

6) 
 

ทะเบยีนบำ้นของผูม้สีทิธริบัเงนิสงเครำะห ์
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต-ุ 

7) 
 

หลกัฐำนกำรเปลีย่นชือ่ตวัชือ่สกลุของผูม้สีทิธริบัเงนิสงเครำะห ์
(กรณีมกีำรเปลีย่นชือ่ตวัชือ่สกุล) 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

8) 
 

แบบสอบสวนทำยำท (ปค.14) กรณีทีส่มำชกิก.ฌ. 
ผูถ้งึแกค่วำมตำยไดร้ะบุไวใ้นใบสมคัรหรอืใบเปลีย่นแปลงทำยำท 
(ไมร่ะบุชือ่) 
ใหบ้ดิำมำรดำสำมภีรรยำบุตรเป็นผูร้บัเงนิสงเครำะหห์รอืกรณีบุคค

ลทีส่มำชกิก.ฌ. 
ผูถ้งึแกค่วำมตำยระบุไวใ้นใบสมคัรถงึแกค่วำมตำยไปกอ่นสมำชกิ 
(ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ0ฉบับ 
หมำยเหต(ุเอกสารล าดับที ่2 – 8 
ทายาทผูม้สีทิธรัิบเงนิสงเคราะหห์รอืเจา้หนา้ทีข่องหน่วยงานตน้สงักัดขอ

งสมาชกิก.ฌ. ผูถ้งึแกค่วามตายตอ้งลงชือ่รับรองส าเนาทกุฉบับ 
) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 
คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส านักงานการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ (ส านักงานก.ฌ.) 
ส านักบรหิารการคลังทอ้งถิน่กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่หมายเลขโทรศัพท ์0-2241-8036 
(หมายเหต:ุ -) 

2) เทศบาลเมอืงบา้นบงึ 
(หมายเหต:ุ (เลขที ่335 ถนนชลบรุ-ีบา้นบงึต าบลบา้นบงึอ าเภอบา้นบงึจังหวัดชลบรุ ี20170 
โทร 038-750940-3   เว็บไซด ์: www.banbungcity@go.th  e-mail : info@banbungcity.go.th 
)) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะต าบลคลองเกลอือ าเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบรายงานขอรับเงนิสงเคราะหก์ารฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ (ก.ฌ.3) 



ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมำยเหต ุ

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การขอรับเงนิสงเคราะหข์องการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักบรหิารการคลงัทอ้งถิน่กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ส านักบรหิารการคลังทอ้งถิ่

น 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)ระเบยีบกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่วา่ดว้ยการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่พ.ศ. 2554 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:สว่นกลาง 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:- 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การขอรับเงนิสงเคราะหข์องการฌาปนกจิสงเคราะหข์า้ราชการและบคุลากรทอ้งถิน่ 

(เทศบาลเมอืงบา้นบงึจังหวัดชลบรุ)ี 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


